
1 
 

法律招聘岗位说明书 

一、主要职责 

高级法律顾问（投资岗） 

1. 协助为公司的对外投资及运营管理提供法律支持和咨

询； 

2. 牵头投资项目（绿地投资、跨境并购、项目融资、基

金投资等）的法律调研、架构设计、谈判磋商，起草、审阅和谈

判交易文件，准备有关投资项目的公司内部报告； 

3. 牵头处理投资全流程其它相关法律事务，包括但不限

于与投后管理、财务管理相关的法律事务； 

4. 牵头外部律师的遴选工作，组织协调法律培训； 

5. 完成交办的其它工作。 

 

高级法律顾问（合规岗）  

1. 协助为公司的对外投资及运营管理提供合规支持和咨

询； 

2.  根据相关法律法规及项目交易文件的要求，牵头完成公

司合规义务的履行，与相关境外监管机构就合规事务保持必要沟

通； 

3.  调研和跟踪与公司对外投资和运营管理相关的法律法

规，起草和修改有关内部规程，包括但不限于涉及反洗钱与反恐

怖融资、反腐败和反商业贿赂等，组织协调相关合规培训； 

4. 参与公司建章建制工作，与其它相关部门协调开展日

常合规； 

6.  对公司的投资和管理提供其它支持与协助。 
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法律顾问（投资岗） 

1. 协助为公司的对外投资及运营管理提供法律支持与咨

询； 

2. 协助开展投资项目（绿地投资、跨境并购、项目融资、

基金投资等）的法律调研、架构设计、谈判磋商，参与起草、审

阅交易文件，协助准备有关投资项目的公司内部报告； 

3. 协助处理投资全流程其它相关法律事务，与外部律师

保持日常沟通； 

4. 对公司日常运营管理和对外投资涉及的相关法律事务

进行调研分析，审阅公司各类常规业务协议与合同； 

5. 完成交办的其它工作。 

 

二、资质要求 

高级法律顾问（投资岗） 

1. 国内外知名法学院毕业，获得法学硕士学位（LLM）或法

学博士学位（JD），或其它同等学位； 

2. 持有中国或美国/英国/香港等世界重要司法辖区律师执

业资格，同时具备两项律师执业资格者优先； 

3. PQE 8 年以上，拥有在顶尖律所或投资机构内部法务的工

作经验，特别是处理复杂的跨境直接投资、项目融资相关的丰富

经验，能够牵头参与交易谈判、拟写和审阅交易法律文件； 

4. 中、英文口头和书面表达流利、精准； 

5. 具有较强的沟通协调能力和团队精神； 

6. 熟悉金融及投资银行业务或工程项目管理者优先。 
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高级法律顾问（合规岗）  

1. 国内外知名法学院毕业，获得法学院法学硕士学位（LLM），

或法学博士学位（JD）者优先； 

2. 持有中国或美国/英国/香港等世界重要司法辖区律师执业资

格，同时具备两项律师执业资格者优先； 

3. PQE 8 年以上，拥有在顶尖律所或投资机构内部法务的工作经

验，具有丰富的与跨境投融资相关的合规经验； 

4. 中、英文口头和书面表达流利、精准； 

5. 具有较强的沟通协调能力和团队精神； 

6. 熟悉金融及投资银行业务或工程项目管理者优先。 

 

法律顾问（投资岗）  

1. 国内外知名法学院毕业，获得法学院法学硕士学位（LLM），

或法学博士学位（JD），或其它同等学位； 

2. 持有中国或美国/英国/香港等世界重要司法辖区律师执

业资格，同时具备两项律师执业资格者优先； 

3. PQE4 年以上，拥有在顶尖律所或投资机构内部法务工作的

经验，能够协助高级法律顾问参与跨境投融资交易谈判、拟写和

审阅交易法律文件； 

4. 中、英文口头和书面表达流利、精准； 

5. 具有较强的沟通协调能力和团队精神，工作踏实主动。 

 


