
招聘岗位说明书 

 

招聘岗位：投资业务岗 

主要职责：  

1.从事海外投资工作，开展医疗、消费、工业、科技、农业、物流等行业研

究，跟踪行业发展趋势、市场动态，参与项目搜寻和投资关系网络的搭建。 

2.协助推进海外投资项目的全流程执行，参与投资项目的行业分析、尽职调

查、财务分析、估值建模、交易结构设计、协议谈判和项目交割等相关工作。 

3.参与已投项目的投后管理，做好项目日常监控和现场尽调，维护合作伙伴

关系；协助开展项目重大事项处置，研究、制定并执行项目退出策略。 

4.完成领导交办的其他工作。 

基本资格条件： 

1.国内外知名院校硕士研究生及以上学历，特别优秀的可放宽至本科学历。

金融、经济、财务等专业或理工科专业，有复合专业或从业背景、CFA、CPA 等职

业资格者优先。 

2.具有 1-2 年投资或投后相关工作经验，包括境内外投资银行、PE 机构、

证券公司、咨询机构、跨国企业等工作经历，具有良好的财务、估值、交易结构

设计等海外投资相关基础专业能力。 

3.能熟练使用英语作为工作语言，有出色的中英文书面和口语表达能力，能

使用第二外语（如俄语）作为工作语言者优先。 

4.文字功底好，写作能力强，能够起草高质量工作报告及业务文件材料。 

5.具有较强的沟通协调与团队协作能力，较好的应变能力和创新精神，积极

进取，可塑性强。 

6.强目标导向和执行力，执着坚定，踏实敬业；具有较好的研究分析及解决

问题能力。 

7.能够独立开展工作，抗压能力较强，能够适应加班及较繁重的工作任务。 

 



招聘岗位：非投资业务岗 

主要职责： 

1.从事综合类管理工作，主要涉及办公、人力资源、纪检和审计等相关工作。 

2.参与公司日常业务管理相关的信息调研和政策研究工作。 

3.参与部门综合文书材料起草及会议组织等工作。 

4.完成公司交办的其他工作。  

基本资格条件： 

1.国内外知名院校硕士研究生及以上学历，金融、经济、管理、法律、人力

资源、审计、会计等相关专业，特别优秀的可放宽至本科学历。 

2.具有 2年以上监管机关、政策研究机构、国有大型企业、金融机构综合管

理、人力资源工作经历的优先，纪检岗有 3年以上纪检工作经验者优先，审计岗

有 3年以上大型机构审计工作经验者优先，特别优秀的可适当放宽年限要求；中

共党员优先。 

3.具备较好的政策研究能力、文字分析综合能力和逻辑思维。 

4.具备较强的全局观念，和良好的组织协调能力、团队合作精神和沟通能力。 

5.具备较好的英文听说读写能力。 

6.文字功底好，写作能力强，能够起草高质量工作报告及文件材料。 

7.能够独立开展工作，抗压能力较强，能够适应加班及较繁重的工作任务。 

 

 

 

 

 

 


